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अवकाश का आवेदन-पत्र  LEAVE APPLICATION FORM 

                           (ठेका कर्मचारी के लिए / For Contract Staff) 

1. नार् / Name : 

2. पदनार् / Designation : 

3. ककतने ददनों का अवकाश चादिए? तारीख लिखें। 
(आधा ददन िै तो पूवामह्न/अपराह्न का उल् िेख करें।) 
No. of Days of leave required with date 

(for ½ day,  specify FN / AN) : 

4.  अवकाश का कारण/Reason for Leave : 

5. रे्री अनुपस्थितत र्ें ……………. रे्रे कार्यों को 
संभािेंगे। 

     During my absence ------- will take care of my    

     responsibilities: 

 

  आवेदन करने की तारीख/Date of application 
 

आवदेक के िथ ताक्षर/Signature of the Applicant 
 

(कार्यामिर्य के उपर्योग के लिए / FOR USE IN OFFICE) 

अवकाश खात ेर्ें रिने वािे अवकाश के ददनों की सखं् र्या  

Leave at Credit 
ददन / day(s) 

अब लिए जाने वािे अवकाश के ददनों की सखं् र्या  

Leave taken now 
ददन / day(s) 

शषे ददनों की सखं् र्या  

Balance of leave at Credit 
ददन / day(s) 

थ वीकृत / अथ वीकृत 

Granted / Not Granted 
 

 

 

र्जंूरी देने वािे प्राधधकारी के िथ ताक्षर  
Signature of sanctioning Authority 

ररकार्म िेतु प्रशासन ववभाग को अगे्रवषत 
Forwarded to Administration for record pl. 


